TUL CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE

£ 5
g 2 c?. COLEGIUL ,,ALEXEI MATEEVICI” DIN CHISINAU
%, REGULAMEN U
CALIFICARE IN COLEGIUL ,,ALEXEI MATEEVICI” DIN CHISINAU

Aprobat:
o Divectorul Colegiului
A ~Cog %

% Bercu Victoria
s

REGULAMENTUL CU PRIVIRE LA
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
EXAMENULUI DE CALIFICARE IN
COLEGIUL
+ALEXEI MATEEVICI”
DIN CHISINAU

Discutat:

la Consiliul de administratie
din 16 septembrie 2019
proces verbal nr. 2

Aprobat:
la Consiliul Profesoral

din 8 octombrie 2019
proces verbal nr. 2

&

Chisindu 2019



F2

o

I COLEGIUL ,,ALEXEI MATEEVICI” DIN CHISTNAU
(/ REGULAMENTUL CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE
) CALIFICARE iN COLEGIUL ,,ALEXEI MATEEVICI” DIN CHISINAU

ol

|. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul cu privire la organizarea si desfasurarea examenului de calificare in
Colegiulu ,,Alexei Mateevici” din Chisindu (in continuare Regulament) a fost
elaborat in conformitate cu:

e Regulamentul — cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamant
profesional tehnic postsecundar si postsendar nontertiar, aprobat prin Ordinul
Ministerului Educatiei nr. 550 din 10.06.2016, modificat prin Ordinul Ministerului
Educatiei, Culturii si Cercetarii nr. 232 din 13.03.2019;

e Regulamentul de organizare a studiilor in Invatamantul profesional tehnic
postsecundar si postsecudar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii
Transferabile, aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei al Republicii Moldova
nr. 234 din 25 martie 2016;

e Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de calificare. Ordinul
MECC NR.1127 din 23.07.2018

2. Examenul de calificare presupune evaluarea finalitdtilor de studii/rezultatelor
invatarii realizate intr-un domeniu de formare profesionala tehnica si are drept scop
verificarea cunostintelor , abilitatilor si certificarea competentelor profesionale
pentru calificarea conform Cadrului National al Calificarilor

3. Examenul de calificare cuprinde evaluarea cunostintelor teoretice cu caracter
integrator a 2-3 unitati de curs de specialitate si evaluarea competentelor practice
cu inegrarea probelor practice din cadrul stagiilor de practica: problem, studii de
caz, realizarea/planificarea unei sectiuni din activitatea practica, pregdtirea si

prezentarea unui produs finit.
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4.

CALIFICARE iN COLEGIUL ,,ALEXEI MATEEVICI” DIN CHISINAU

In Colegiul ”Alexei Mateevici” din Chisinau studiile se incheie cu examenele
de calificare la unitatile de curs stabilite in Planurile de invatamant pentru

fiecare calificare.

. Candidatilor, care au promovat Examenul de calificare li se elibereazd Diploma de

studii profesionale cu suplimentul descriptiv al Diplomei conform modelului

aprobat.

. In caz de nepromovare sau neprezentare a candidatului din motive intemeiate,

confirmate prin acte justificative, Examenul poate fi sustinut repetat, in cadrul
sesiunii suplimentare. Perioada de organizare si desfagurare a sesiunii suplimentare
se decide de cdtre administratia institutiei nu mai tarziu de 30 zile din data

desfasurarii Examenului.

. Costurile de organizare a sesiunii suplimentare sunt acoperite de catre candidati, cu

exceptia candidatilor care nu s-au prezentat la Examen din motive intemeiate,

confirmate prin acte justificative.

. Directorul institutiei de invatamant aproba devizul de cheltuieli pentru organizarea

sesiunii repetate si il aduce la cunostinta candidatilor.

9. Neprezentarea candidatului, din motive nejustificate, la Examen este calificata

10.

11.

drept nesustinere a acestuia.

Obtinerea unei note mai mici decat ,,5” este calificatd drept nepromovare a
Examenului.
Candidatilor, care nu au promovat Examenul, li se elibereaza, la cerere,

adeverinta care atestd finalizarea studiilor validatd prin stampila institutiei si

semnatura directorului.
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Il. MODALITATEA DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A EXAMENULUI
DE CALIFICARE

12.Modalitatea de sustinere a examenului de calificare se va realiza prin:
a) sustinerea examenului oral
b) sustinerea lucrarii de diploma

Etapele si modalitatea de sustinere a examenului oral
1. Etapa initiala, premergatoare desfasurarii examenului de calificare
1.1. Admiterea elevilor la examenul de calificare

12. Se admit la sustinerea examenului de calificare elevii care au realizat integral
programele de formare profesionald la specialitatea respective si au situatia
academicd incheiata

13. Se aproba nominal la Consiliul profesoral lista elevilor care sunt admisi la
sustinerea examenului

14. Directorul institutiei emite ordin de admitere a elevilor la examenul de calificare ,

in baza hotararii Consiliul profesoral

1.2.0rarul de desfasurare a examenelor de calificare

15.Este elaborat de catre directorul adjunct instruire cu o luna de zile Tnaintea primului
examen, respectand principiile regulamentare: intre examene o pauza de 3-4 zile.
16. Orarul se stabileste pentru fiecare specialitate separate.

17.Dupd elaborare orarul sustinerii examenului de calificare este aprobat de catre
directorul institutiei si de catre Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii

18.0Orarul este anuntat profesorilor si elevilor cu 10 zile Tnainte de I-ul examen

1.3. Comisia de examinare si de calificare



7 _
ﬂ Ti COLEGIUL ,,ALEXEI MATEEVICI” DIN CHISINAU

#54/ REGULAMENTUL CU PRIVIRE LA ORGANIZAREA SI DESFASURAREA EXAMENULUI DE

' ) CALIFICARE iN COLEGIUL ,,ALEXEI MATEEVICI” DIN CHISINAU

Colegi

19.Se constituie pentru fiecare specialitate in parte cu o luna inaintea desfasurarii I-lui
examen.

20.Se aproba prin ordinul directorului institutiei si de cdtre Ministerul Educatiei,
Culturii s1 Cercetarii.

21.Componenta comisiei de examinare si de calificare include:

v presedintele comisiei- reprezentant al angajatorului pentru specialitatea respectiva

v’ vicepresedintele — poate fi: directorul, directori adjuncti, sefi de sectii din institutia
respectiva

v' 3 membri:

a) un evaluator extern, reprezentant al unei unitdtii economice cu care institutia de
invatamant profesional tehnic are incheiate contracte privind desfasurarea stagiilor
de practica si/sau cu cooperare duala,

b) doua cadre didactice (profesor, maistru — instructor) de specialitate/profil din
domeniul calificarii certificate.

22. Unul din membrii Comisiei de evaluare si calificare, de regula cadru didactic
exercitd functia de secretar al Comisiei de evaluare si calificare.

1.4. Nomenclatorul materialelor didactice —informative utilizate de elevi in

timpul examenului de calificare
23.Este elaborat de catre cadrele didactice de profil specific disciplinei.

24.Se aproba de catre seful catedrei si directorul adjunct instruire

1.5. Subiectele pentru probele de examinare

25.Subiectele pentru probele de examinare vor fi elaborate de catre Comisia de
elaborare a subiectelor pentru Examen, care se constiuie prin ordinul directorului la

inceputul anului de studiu.
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26.Misiunea Comisiei de elaborare a subiectelor pentru Examen este de a elabora
subiecte pentru probele de Examen in corespundere cu finalitatile prevazute in
documentele curriculare la specialitatea respectiva.

27.Comisia de elaborare a subiectelor pentru Examen este constituita in numar de pana
la 5 persoane, dintre care:

1) 3-4 cadre didactice la obiectele de specialitate din institutie de la catedra de profil

2) 1 reprezentant al agentului economic din domeniul calificarii profesionale
certificate;

28.Cadrul didactic, inclus in componenta Comisiei de elaborare a subiectelor pentru
Examen, trebuie sa corespunda cumulativ urmatoarelor cerinte:

1) sa fie detinator de grad didactic;

2) sa cunoasca continutul curricula programului de formare profesionald tehnica
specific domeniului de calificare profesionala certificata;

3) sa detina certificat care sa confirme participarea la cursuri de formare continud in
domeniul evaluarii finalititilor de studii/rezultatelor invatarii in invatamantul
profesional tehnic.

29.Subiectele sunt elaborate de cadrele didactice de specialitate, in conformitate cu
curricula la specialitate.

30.Subiectele sunt elaborate cu doua luni Tnainte de desfasurarea examenului

Subiectele sunt aprobate la sedinta catedrei de profil de catre seful catedrei si aprobate
de directorul adjunct instruire cu o luna inainte de desfasurarea examenului

31.In elaborarea subiectelor de examinare trebuie si se tind cont urmitoarele conditii
organizatorice:

v Numarul seturilor de subiecte fiind egal numarului de grupe preconizate pentru
examinare;

v Numarul biletelor diferit, fara a se repeta de la o grupa la alta;
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v Cel putin 2 seturi de subiecte diferite pentru fiecare proba de evaluare;

v Protejate in safeul directorului adjunct pana la momentul inceperii examenului.

32.In elaborarea subiectelor de examinare trebuie si se tind cont urmitoarele conditii
didactico-metodice:

v" Subiectele pentru examinare sunt formalate astfel incat sd solicite candidatilor
capacitati de aplicare, analiza, sinteza, de generalizare si abstractizare

v’ Subiectele pentru examinare vor contine 3 tipuri de sarcini de evaluare: unul teoretic
si doud aplicative/practice, care vor fi elaborate tinand cont de urmatoarele:

a) Primul item va contine sarcini teoretice reflecta itemi care evalueaza cunostintele
elevului exprimate prin informatii sub forma de notiuni, principii, legi, teorii, ipoteze
specific disciplinii examinate. Sarcinile teoretice vor fi exprimate prin urmatorii
descriptori :

1.-cunoasterea, intelegerea si utilizarea limbajului specific;

2 - explicare si interpretare.

b) Al doilea si al treilea item va contine sarcinile applicative/practice care reflecta
componenta formativ-actionala  (priceperile deprinderile si obisnuintele)
exprimata prin capacitatea de a aplica cunostintele in mod constient, activ,
participativ in conditii variate, schimbate.

¢) Sarcinile applicative/practice vor fi exprimate prin urmatorii descriptori :

1- aplicare, transfer si rezolvare de probleme;

2- reflectie critica si constructiva;

3. demonstrarea abilitatilor practice , elaborare de proiect.

33.Subiectele pentru examenul de calificare la specialitatea: conducdtor muzical ,
specific domeniului Arte, contine un subiect teoretic si o proba practica specifica

interpretarea la instrumentul musical, si/sau simularea unei activitdti de dirijat

coral, simularea unei secvente de activitate musical- didactica , etc.,
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1.6.Pregatirea pentru examene

34.Institutia pune la dispozitie : instrumente necesare, cabinet, biblioteca, sala de
lectura pentru pregatirea elevilor de examene.

35.Probele de examinare se organizeaza si se desfasoara in sali, cabinete,
laboratoare bine amenajate, dotate cu materiale didactice necesare pentru
realizarea sarcinilor practice.

36.Cadrele didactice ofera elevilor suport consultativ daca elevii solicita.

37.Respectarea principiului evaluarea trebuie sa urmeze predarea, adica
continuturile din curricula, sunt abordate in totalitate in cadrul activitatilor didactice

st stagiilor de practica.

II. Etapa de baza, propriu-zisa de desfasurare a examenului de calificare

38.Vicepresedintele Comisiei de examinare si de califiare prezinta inainte de inceperea

examenului :

v" Ordinul directorului de admitere a elevilor la examenul de absolvire
v’ Centralizatorul reusitei elevilor pentru perioada de studii:

= Elaborat de dirigintele grupei

= Avizat de seful sectiei

= Aprobat de directorul adjunct instruire

v Seturile subiectelor pentru examen

v Baremul de evaluare

v’ Fisele de examinare

v Nomenclatorul materialelor didactice si al utilajului permis

v/ Hartie stampilata de sectia studii , pentru pregatirea raspunsurilor elevilor
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39. Prezentarea elevilor la examenului de calificare. In sala de studiu se prezinti ,
initial cinci candidati fara nici o sursa informationald proprie, care extrag cate un
bilet de examinare, se pregatesc cate unul in banca. Dupa 30 min. incep pe rand
individual a raspunde, fara a fi completat de colegi. Dupa, se prezinta urmatorul
canditat, respectand aceeasi modalitate. La sfarsit rdman cel putin doi elevi, pina

raspunde ultimul canditat.

40. Comisia de examinare si de calificare

v' Apreciaza si evalueaza cunostintele si deprinderile practice a elevilor

v Inregistreaza in fisele de examinare numarul biletului si nota cu care este apreciat
elevul

v' Asigurd buna desfasurare a examenului, fard a rezolva probele de evaluare
candidatilor

v Nu acorda intrebari din subiectele altor bilete de examinare, decit cele preconizate
in biletul extras de elev.

v' Adreseaza intrebari suplimentare la subiectele expuse in subiect, pentru a se aprecia

cu nota acordata pentru raspuns.

41.Presedintele comisiei de examinare si de califiare

v’ Verifica materialele pregatite pentru examenele de absolvire

v’ Primeste de la directorul adjunct instruire si deschide plicul cu setul de subiecte in
momentul Inceperii examenului si in prezenta Comisiei de evaluare si calificare

v Solutioneaza , in colaborare cu administratia situatiile problematice aparute in

timpul probei de examinare

42.Conditii de desfasurare a examenului

v Examenul de absolvire se sustine oral
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v’ Fiecarui candidat pentru raspuns i se acordd 25 min.

v’ Nota este comunicata elevilor in aceeasi zi, dupa finisarea examenului

v Spatiile de desfasurare a examenului fiind dotate cu utilaje , materiale didactice
necesare pentru realizarea sarcinilor propuse

v Membrii comisiei de examinare si de califiare creeaza conditii psihoemotionale
optime de desfasurare a examenului

v" Candidatii nu detin alte surse de informare decét cele preconizate

v" Candidatii se prezinti la examen cu buletinul de identitate

I11. Etapa finala , post -desfasurare a examenului de calificare
43.Comisia de examinare si de calificare

v" Apreciaza in sedinta inchisd elevii cu note; Fiecare elev este apreciat in timpul
raspunsului cu note de catre fiecare membru al Comisiei de evaluare si calificare, in
baza scalei de notare de la ,,10” la ,,1””. Nota finald examenul oral se calculeaza pana
la sutimi ca media aritmetica a notelor acordate de membrii Comisiei de evaluare si
calificare.

v’ Realizeaza hotarari cu privire la: evaluarea cunostintelor/competentelor elevilor ,
acordarea calificarii si deciziei de eliberare a diplomesi;

v Consemneaza hotarérile comisiei in procese-verbale, semnate de toti membrii
comisiei.

44. Directorul institutiei

v/ In baza hotirarii comisiei de examinare si de calificare emite ordin privitor la
acordarea calificarii respective si la eliberarea diplomei.

v  Informeaza Consiliul profesoral despre rezultatele examenului de calificare si
sugestiile si propunerile oferite de presedintele Comisiei de examinare si de

calificare.

10
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v’ Pastreaza conform reglementarilor subiectele propuse pentru sustinerea examenelor
de absolvire si procesele-verbale ale sedintelor Comisiei de examinare si de
calificare.

45. Presedintele Comisiei de examinare si de calificare

v’ Verifica corectitudinea calcularii mediei generale pe anii de studii

v Verifica corectitudinea calcularii mediei obtinute la examenul de absolvire

v’ Prezideaza sedintele Comisiei de examinare si de calificare

v" Are dreptul votului dublu in cazul divergentelor aparute intre membrii comisiei,
referitor la apreciere si evaluarea elevilor

v’ Semneaza procesele-verbale ale sedintelor Comisiei

v’ Prezintd dupi finalizarea ultimului examen , institutiei de invatdmént un raport
analitic , despre organizarea, desfasurarea si rezultatele examenului de calificare.
Raportul de dare de seama va cuprinde aprecieri privind nivelul de pregatire
teoretica si practica a elevilor la disciplinele evaluate, la rezultatele

obtinute, precum si propuneri pentru perfectionarea procesului instructiv.

2. Lucrarea de diploma

46.Prin lucrarea de diploma se evalueaza nivelul de pregatire a candidatului la
programul de formare profesionald tehnicd postsecundarda sau postsecundard
nontertiara, a capacitdfii acestuia de documentare, analiza, sistematizare, sintetizare,
utilizare si demonstrare a cunostintelor, abilitatilor si competentelor profesionale.

47.Admiterea catre elaborarea lucrarii de diploma se realizeaza la cererea candidatului
si se aproba prin ordinul directorului pentru candidatii care intrunesc cumulativ

urmatoarele conditii:

11
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1) Planul de invatamant aprobat pentru programul respectiv prevede evaluarea
finalitatilor de studii/rezultatele Invatarii prin sustinerea lucrarii de diploma;

2) candidatii au acumulat cel putin 50% din numarul de credite de studiu obligatorii
prevazute in Planul de invatamant;

3) media notelor la disciplinele (unitétile de curs) fundamentale si de specialitate pe
parcursul anilor de studii nu este mai mica decat 8.50.

48.Temele pentru lucrarea de diploma, sunt elaborate de catedrele de profil din cadrul
institutiel de invatamant profesional tehnic si se comunicad candidatilor cel tarziu la
inceputul ultimului an de studii (pe parcursul lunii septembrie).

49.Tematica lucrarilor de diploma se reactualizeaza anual.

50.Candidatii isi selecteaza tema pentru lucrarea de diploma din lista propusa de
catedra de profil, nu mai tarziu de prima luna a anului terminal de studii.

51.Posibilitatea modificarii pe parcurs a temei, precum si perioada limita de modificare
a acesteia se determina de catre conducatorul lucrarii de diploma in cadrul sedintei
catedrei consemnat in procesul-verbal, doar in primul semestru al anului de studiu.

52.Pentru coordonarea lucrarii de diploma, catedrele de profil din cadrul institutiei
confirma conducétorii lucrarilor de diploma, pentru fiecare candidat la prima sedinta
a catedrei.

53.In calitate de conducitor al lucririi de diploma sunt desemnate cadre didactice cu
grad stiintific/didactic intdi/superior, care pot indruma concomitent pana la 4-5
candidati.

54.Se admite, la decizia Consiliului de administratie, numirea in calitate de conducator
al lucrarii de diploma a specialistilor practicieni domeniul calificarii profesionale
certificate. 55.Lucrarea de diploma se evalueaza de catre conducatorul lucrarii de
diploma, si se recenzeaza de citre un recenzent din afara institutiei, dintr-o institutie

superioara de acelasi profil.

12
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56.Evaluarea lucrarii de diploma va cuprinde: actualitatea temei, structura lucrarii,
continutul lucrarii, procesul de elaborare a lucrarii, tehnoredactare, planul
calendaristic de elaborare a lucrarii de diploma, concluzii.

57.Recenzia va cuprinde: actualitatea temei abordate, descrierea generald a lucrarii,
aprecierea lucrarii de catre recenzent, observatii si recomandarea recenzentului
(Lucrarea este acceptata in forma initialda / este acceptatd cu modificari / nu este
acceptatd).

58.Sustinerea lucrarii de diploma se desfasoara in prezenta Comisiei de evaluare si
calificare. Pentru sustinerea lucrarii de diploma, fiecarui candidat i se acorda 10-15
min.

59.Lucrarea de diploma se evalueaza cu note de catre fiecare membru al Comisiei de
evaluare si calificare, in baza scalei de notare de la ,,10” la ,,1”. Nota finala la
lucrarea de diploma se calculeazd pana la sutimi ca media aritmeticd a notelor
acordate de membrii

60.Comisiei de evaluare si calificare. Nota minima de promovare fiind nota ,,5.

61.Rezultatele sustinerii lucrarii de diploma se inregistreaza in procesele verbale care
se semneaza de toti membrii Comisiei de evaluare si calificare.

62.In cazul cand lucrarea de diplomi este apreciatd cu o nota sub ,,5”, Comisia de
evaluare si calificare decide dacd aceieasi lucrare, dupa rectificarile necesare, va fi
prezentatd la o sustinere repetata in sesiunile ulterioare sau este necesara schimbarea

temei.

I11. CALCULAREAMEDIEI GENERALE N DIPLOMADESTUDII PROFESIONALE

63.In conformitate cu Ordinul Ministerului Educatiei al Republicii Moldova nr.
1204 din 16.12.2015 ,,Cu privire la aprobarea suplimentelor actelor de studii

in invatamantul profesional tehnic"”, media generala de studii se va calcula in

13
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felul urmator: se constituie din media generala pe anii de studii, media stagiilor
de practica si media notelor la probele de evaluare si calificare. Toate notele

medii se vor calcula cu sutimi fara rotungire.

IV. CONTESTATIILE

64.Candidatul are dreptul sa conteste rezultatele examenului atat la probele care se
desfasoara oral, aplicativ/practic cat si la lucrarea de diplomd — imediat dupa
comunicarea rezultatelor.

65.Examinarea contestatiei se realizeaza in termen de pana la 24 de ore.

66. Cererile pentru contestatii, sunt depuse in adresa Comisiei de evaluare si calificare
si se inregistreaza de catre vicepresedintele Comisiei in Registrul de evidenta.

67. Candidatii indica in cerere obiectiile referitoare la rezultatele Examenului

68. Rezultatele contestatiilor se inregistreaza in procese-verbale separate care se

semneaza de toti membrii Comisiei de evaluare si calificare.

V. DISPOZITII FINALE

69.Persoana, desemnata in calitate de presedinte al Comisiei de evaluare si calificare
poate realiza atributiile de presedinte nu mai mult de 2 ori consecutiv pe parcursul a
3 ani.

70.In caz de exceptie cand presedintele Comisiei de evaluare si calificare este
absent de la examen pe un timp limitat, atributiile sunt preluate de
vicepresedinte.

71.Elaborarea unui set de subiecte de catre Comisia de elaborare a subiectelor pentru

Examen se cuantifica cu pana la 40 de ore academice.
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72. Activitatea Comisiei de evaluare si calificare se cuantifica proportional cu numarul
de ore efectiv lucrate, dar nu mai mult de 8 ore pe zi.

73.Remunerarea membrilor Comisiilor, constituite pentru organizarea si desfasurarea
Examenului, este efectuata conform actelor normative in vigoare si realizata de catre
institutia de Tnvatamant al carei candidat este evaluat la Examen.

74.Procesul verbal al Examenului se pastreaza in arhiva institutiei de invatamant timp

de 75 de ani.
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