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l. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul de activitate al Sectiei educatie in Colegiului ,,Alexei Mateevici” din
Chisindu (in continuare Regulament) a fost elaborat in conformitate cu:

e Codul Educatiei al Republicii Moldova nr. 152 din 17.07.2014 (Monitorul Oficial nr.
319 — 324 din 24.10.2015 art. nr. 634);

e Regulamentul — cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamant
profesional tehnic postsecundar si postsendar nontertiar, aprobat prin Ordinul
Ministerului Educatiei nr. 550 din 10.06.2016, modificat prin Ordinul Ministerului
Educatiei, Culturii si Cercetarii nr. 232 din 13.03.2019;

e Regulamentul de organizare a studiilor Tn Tnvatdmantul profesional tehnic postsecundar
si postsecudar nontertiar in baza Sistemului de Credite de Studii Transferabile, aprobat
prin Ordinul Ministerului Educatiei al Republicii Moldova nr. 234 din 25 martie 2016;

e Regulamentul intern de organizare si functionare al Colegiului ,,Alexei Mateevici” din
Chisinau, aprobat la Consiliul Profesoral din 13.03.2019, proces-verbal nr. 6.

2. Sectia se constituie si se lichideaza prin ordinul directorului Colegiului in baza
deciziei Consiliului de administratie, confirmata de catre fondator.

3. Organizarea si gestionarea nemijlocitda a sectiei o efectueaza seful sectiei in
conformitate cu Regulamentul-cadru, Regulamentul intern de activitate al Colegiului.

4. Functia de sef sectie se ocupa prin concurs public, organizat in conformitate cu
Regulamentul de organizare si desfdasurare a concursului pentru ocuparea functiei de
conducere in institutiile de invatamant profesional tehnic, aprobat de Ministerul
Educatiei, Culturii s1 Cercetarii.

5. Seful sectiei Educatie activeaza in comun cu sefii sectiei didactica, dirigintii grupelor,
pedagogii sociali din camine si cadrele didactice.

6. Activitatea Sectiilor este coordonata de catre directorul adjunct pentru instruire si
educatie.

7. Anual seful Sectiei Educatie elaboreaza Planul de activitate al Sectiei care este
coordonat cu directorul adjunct didactic si este aprobat de directorul colegiului.

8. Activitatea sefului de sectie Educatie este axatd pe monitorizarea compartimentala a
activitdtilor in corelare cu ansamblul de actiuni ce tin de planificarea, organizarea,
monitorizarea si control procesului educational extradidactic din Colegiu.

I1. ATRIBUTIILE SEFULUI DE SECTIE EDUCATIE
1. Organizeaza - activitatea educationala in contextul respectarii personalitatii
diversitatii intereselor si doleantelor elevilor;
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Organizeaza si monitorizeaza elevii in diverse domenii de activitate extrascolara:
cercuri pe interese, ansamblul etnofolcloric, sectii sportive, etc.

in comun cu dirigintii, Sindicatele elevilor organizeaza activitati extrascolare;
Studiaza starea materiala a elevilor, participa in Comisia de acordare a burselor
sociale, ajutorului material elevilor nevoiasi, in permanenta poarta grija elevilor
orfani;

Conlucreaza cu toate subdiviziunile din institutie;

Conlucreaza cu dirigintii in vederea imbunatatirii reusitei si frecventei in grupele
academice;

Prezinta propuneri administratiei si Consiliului profesoral in problema stimularii
activitatii creative a elevilor;

Inainteaza propuneri pentru a aplica sanctiuni in cazul incalcarii Regulamentului
intern;

Elaboreaza programe in scopul perfectionarii continutului si formelor activitatii
educationale ;

Organizeaza sedinte lunare cu dirigintii de grupe, psihologul, pedagogi sociali,
activul elevilor;

Participa la organizarea si desfasurarea adunarilor cu parintii;

Conlucreaza cu parintii elevilor problematici;

Prezinta rapoarte cu privire la activitatea dirigintilor de grupa la consiliul metodic,
administrativ;

Prezinta raport de autoevaluare semestrial si anual directorului adjunct pentru
activitate educationala,

I1l.  Organizarea activitatii educative extrascolare
Organizarea si desfasurarea activitatilor educative - extrascolare este reflectata in
programul de activitate care cuprinde toate compartimentele lucrului educativ:
Educatia civica, juridica, nationala;
Educatia moral — spirituala si psihologica;
Educatia estetica;
Educatia profesionala;
Educatia familiald, cultura sexelor;
Cultura modului sanatos de viata;
Educatia ecologica;
Lucrul cu elevii, parintii;
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10. Educatia juridica.
» Planul activitatilor extrascolare este realizat lunar, indicandu-se locul
desfasurarii, persoanele responsabile.
» Materialele activitdtilor educative - extrascolare se pastreaza la sectia Educatie
conform Nomenclatorului.
11. Parteneriate.

IV. DOCUMENTATIA SECTIEI

20. Documentele planificare, evidenta si control ale Sectiei didactice se completeaza
in conformitate cu Nomenclatorul documentatiei discutat la sedinta Consiliului de

administratie a Colegiului si aprobat prin ordinul directorului.
21. Sectia dispune de Baza de date electronice cu documente normative si

regulamentare.
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Nomenclatorul documentatiei - SECTA EDUCATIE
Sef sectie Colta Alexandra

04/1

Indicele Directii de activitate si titlul dosarului Numarul Termenul de | Note
dosarului dosarelor pastrare
Acte normative, regulamente, recomandari , Cu inlocuirea .
041-01 scrisori emise de cfitre MECC, alte documente i altora wehivi
Ordinele cu referire la activitatea elevilor: 1 4 ani
04/1-02 | inmatricularea, transferarea, absolvirea, arhiva
exmatricularea, restabilirea elevilor
04/1-03 | Planurile de invatamdnt pe specialitati 1 4 ani arhiva
Registrul nominal al contingentului elevilor:
04/1-04 Con.tingentul elevilor pe grupe academice; 1 4 ani arhivi
Registrele grupelor;
Dosarele elevilor
04/1-05 Orarul tezelor, exame.nelor semestriale, 1 4an
examenelor de absolvire, examenelor BAC
04/1-06 | Borderourile semestriale ale elevilor. 1 4 ani arhiva
04/1-07 Registru{ de evidenta: realizare orelor de catre 1 4 ani
profesori
04/1-08 | Activitati extracurriculare 1 4 ani arhiva
04/1-09 | Cercuri si sectii sportive
04/1-10 | Planuri de activitate educationala a dirigintilor. 1 4 ani arhiva
04/1-11 | Suport metodic pentru diriginti. 1 4 ani
04/1-12 | Registrul de evidenta a asistarii la orele de 1 4 an
dirigentie.
04/2-13 | Sedinte cu parintii. Suport metodic. Procese 1 4 an
verbale de la sedinte.
Materiale informative pentru Consiliul
04/1-14 | profesoral, consiliul de administrare, sedinte cu 1 4 ani arhiva
dirigintii, activul grupelor .
04/1-15 Regiftrulvd.e eyiden‘ité a lucrului individual cu 1 4 ani arhivi
elevii, parintii elevilor
04/2-16 | Parteneriate si proiecte. La lan arhiva
necesitate
04/1-17 | Alte materiale
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