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L. DISPOZITII GENERALE

1) Regulamentul privind organizarea si administrarea site-ului Colegiului ,,Alexei Mateevici”
din Chisinau (denumit in continuare Regulamentul) stabileste statutul organizational-juridic,
obiectivele, atributiile si drepturile de administrare a site-ului oficial.

2) Regulamentul este elaborat in scopul sporirii nivelului de transparenta a activitatii Colegiului
..Alexei Mateevici” din Chisindu (in continuare Colegiu) si a accesului la informatia de interes
public prin intermediul site-ului oficial, precum si pentru reglementarea procesului de
elaborare, functionare si mentinere a site-ului oficial a Colegiului ,,Alexei Mateevici” din
Chisindu in reteaua Internet.

3) Regulamentul stabileste: sarcinile, scopurile, structura si determina drepturile si obligatiile
subiectilor, care asigura functionarea site-ului.

4) Site-ul oficial este unica sursa informationala oficiald a Colegiului ,,Alexei Mateevici”, care
poate fi accesat in refeaua internet la adresa ,, www.cpam.md”, alte surse informationale in
mediul online pot fi accesate doar pe retelele de socializare: (Instagram @cpam_md, Youtube
@ColegiulAlexeiMateevici, Facebook @Colegiul Alexei Mateevici din Chisindu).

5) Numele de domen pentru site-ul oficial al Colegiului www.cpam.md este inregistrat oficial de
catre Serviciul Tehnologia Informatiei §i Securitate Cibernetica, care este Registratorul
national al domeniilor .md. pe platforma www.nic.md.

IL NOTIUNI SI DEFINITII
6) Se definesc urmitoarele concepte-cheie:

Internet — reteaua informationala globala de comunicatii electronice;

World Wide Web (WWW) - serviciul informational ce permite oricarui utilizator de a avea acces
la documentele pastrate in diverse locatii din retea.

Pagina fveb (Server web) se intelege informatia ce este furnizati prin intermediul serviciilor
WWW si este accesibil la o adres3 unica.

P.agmd.- web ?ﬁciald —ansamblul informatiilor oficiale in forma electronica si al mijloacelor de
dialog interactiv, pe care autoritatea administraiei publice le pune la dispozitie cetatenilor in
reteaua Internet;

HTI.M.L — Hyper Text Markup Language (HTML) este un limbaj de marcare utilizat pentru crearea
paginilor WEB ce pot fi afisate intr-un browser;

Metadate - informatia care se insereazi intr-un fisier HTML pentru a suplimenta informatiile
despre continutul si scopurile unei anumite pagini web;

.Frame-u.l — elemente tehnologice utilizate in limbajul de marcare pentru includerea resurselor
informationale, Frame-urile permit impdrtirea unei ferestre in sectiuni independente intre ele, in
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fiecare dintre acestea fiind posibild incarcarea unui document HTML. Astfel, utilizatorul poate

vizualiza simultan mai multe documente;

Browser — este o aplicaie software, ce permite utilizatorilor sa afiseze text, graficé, video, muzica
si alte informatii localizate pe o pagind WEB, dar si sd comunice cu ofertantul de informatii
WordPress - este o platforma de tip sursd deschisd pentru publicarea blogurilor. Platforma
WordPress este scrisd in limbajul PHP, folosind pentru gestionarea bazelor de date sistemul
MySQL. Dispune un sistem de sabloane scrise in limbajele HTML si CSS. Avantajele majore
prezentate de WordPress sunt simplitatea $i numeroasele plugin-uri create de citre comunitate care
pot modifica functionalitatea WordPress-ului tranforméndu-1 in aproape orice tip de site web.
On-line — proprietatea de a fi conectat sau legat la o refea electric, de telefon, de Internet sau si
la alte sisteme, care accepta conexiuni;

Off-line — este termenul opus lui on-line, semnificand: lipsit de conexiune/legétura/sesiune.

III. SARCINI SI SCOPURI

7) Pagina-web oficiald este creatd cu scopul de a prezenta informatie actuala si veridica despre

activitatea Colegiului, prin intermediul retelei Internet.
8) Functiile informationale ale Paginii-web oficiale:
a. asigurarea transparentei;
b. asigurarea accesului la informatia despre activitatea Colegiului, informarea despre structura,
baza normativ-legislativa, programele de formare profesionald, oferta educationald, procesul
educational, precum si despre sarcinile, functiile, planurile si studiile la Colegiul ,Alexei
Mateevici” din Chisinau;
c. publicarea noutatilor, inclusiv a materialelor multimedia, privind evenimentele in domeniul de
activitate al Colegiului;

di r.xdncarea nivelului de transparentd si asigurarc al fecdback-ului utilizatorilor/vizitatorilor site-
ulur.

9) Principiile creirii site-ului oficial:
a. respectarea discretiei informationale;
b. asigurarea securitatii informationale:

C. asigurarea drepturilor constitutionale ale cetatenilor §i organizatiilor in domeniul informarii,
inclusiv securizarea informatiei cu caracter personal;

d. respectarea standardelor industrial-tehnologice si a recomandirilor in domeniul informarii;
¢. promovarea imaginii Colegiului;

f. informatia plasati pe site-ul ofi
- icial, reprezintd informatie oficiald confi
Administratia Colegiului. SRR
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IV. STRUCTURA SITE-ULUI
10) Structura detaliati a site-ului Colegiului ,,Alexei Mateevici” din Chigindu www.cpam.md cu
indicarea compartimentelor, rubricilor, subrubricilor, continutului fiecdrui compartiment,
limbii de publicare, perioadei de actualizare a informatiei si a formatului de prezentare a

“,

informatiei este prezentatd in Anexa 1.

V. SISTEMUL DE GESTIUNE A CONTINUTULUI INFORMATIONAL AL
SITE-ULUI OFICIAL AL COLEGIULUI
11) Formatul fisierelor documentelor care se publica pe site-ul Colegiului vor fi coordonate cu
directorul institutiei in baza cerintelor inaintate.
12) in procesul administririi paginii-web oficiale participa urmatorii subiecti:
1) administratorul continutului informational;
2) furnizorii de informatii;
13) Administratorul continutului informational este responsabil de:
a. coordonarea executdrii lucrarilor, ce tin de continutul informational alpaginii-web oficiale;
b. promovarea paginii-web oficiale;
c. planificarea activitatilor, privind suportul informational al site-ului oficial;
d. prelucrarea si pregétirea materialelor pentru publicare pe site-ului oficial;
¢. publicarea materialelor pe pagina-web oficiala si retragerea lor;
f. colaborarea cu furnizorii de informatii;
g. plasarea actualizirilor pe pagina-web oficiali;
h. elaborarea cerintelor de implementare si modificare a aplicatiilor interactive,
reiesind din necesitéile curente pe linia sa de responsabilitate;
i. conlucrarea zilnica cu furnizorii de informatii in procesul de amplasare a informatiei pe
pagina-web pe linia sa de responsabilitate.
14) Furnizorii de informatii sunt responsabili pentru:
?gfgremfjttilir]za; si ;Lelz;r::;: i; ffl'orma?ul si termen-ele stabilite Fanexa 1)a Futhor documentelor,
. gpor, publicate pe pagina-web oficiali a Colegiului ,,Alexei Mateevici”
din Chisinau;
C) u{marirea reir'moi'rii informatiilor dinamice (in anumite cazuri si a celei statice) pe pagina-web
oficiald a Colegiului;

d) verificarea procesului plasarii informatiei pe pagina-web oficiala si rezultatul plasarii
acesteea;

Administrarea resurselor web oficiale:

15) Se va accepta plasarea informatiei pe site-ul Colegiului pe propria rispundere, doar in baza
coordonarii cu directorul Colegiului. Continutul informational se transmite administratorului
web, .respectﬁnd urmatoarele reguli: a) daca se trimite continutul integral al unei pagini, aceasta
trebuie sa fie deja structurati si organizatd, asa cum se doreste si apara in pagina-web; b) daca
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se solicitda modificdri ale unor parti din continut, atunci se va specifica explicit si clar adresa,
modificirile care se doresc a fi facute pe respectiva pagina, precum si pozitionarea in cadrul
acesteia; ¢) daca se doreste addugarea sau schimbarea unor documente care se pot descérca in
format electronic de pe pagina web, atunci trebuie si fie specificatd clar pagina de unde se
doreste si fie descdrcat documentul, textul de la care si fie lansatd legatura (link-ul) cétre
document si pozitionarea in cadrul paginii respective.

16) Responsabilul pentru continutul informational asigurd respectarea regulilor de gramatica a
materialelor informative, verificd oportunitatea editiei, respectarea legislatiei privind dreptul
de autor si drepturile conexe, legislatia privind datele cu caracter personal, vor asigura
pregdtirea si transmiterea informatiei veridice si actualizate din domeniul in care activeaza,
pentru a fi amplasaté pe pagina-web oficiald a Colegiului

17) La elaborarea, mentinerea si administrarea site-ului, toti cei implicati se vor conduce de
legislatia in vigoare si standardele nationale in domeniul asigurarii securitaii informationale
si protectiei informatiei.

18) Securitatea si protectia informatiei reprezintd un complex de masuri organizatorice,
tehnologice, de instruire, de control al accesului, de protectie fizica, de asigurare a continuitatii
si veridicitdtii informatiei, de protejare a datelor cu caracter personal.

19) Modificarea structurii site-ului Colegiului, se efectueaza exclusiv de citre Consiliul Profesoral.

VI. VL DISPOZITII FINALE
20) Prezentul Regulament intrd in vigoare la data aprobdrii de catre Consiliul de Administrare,
modificérile si completdrile ulterioare a prezentului Regulament se aproba de cétre Consiliul
de Administrare a Colegiului ,,Alexei Mateevici” din Chisinau
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Anexa 1

al Regulamentului privind organizarea i administrarea
site-ului Colegiului ,,Alexei Mateevici” din Chigindu

Perioda de Formatul
Compartiment Rubrica | Subrubri |  Continutul Limbade | actualizarea |fin care se
ul ca compartimentului publicare informaiei | prezintd
informatia
1 2 3 4 5 6 7
MENU PRINCIPAL Pagina roména
generald zilnic .pdf. .doc,
a site-ului i i
Jjpeg, .avi.
Acasa text; slide-
/Home show.
Informatia roméana
privind actualizarea in pdf, .doc
Misiun — it e avi
siune mxs::;;a de masura reinnoirii Jpeg, .avi
fundamentala,
generald si
profesionald a
Despre Colegiului.
Istoric Istoricul romana il —
S a area in m
- Colegiului, l:c o s Text, jpg
Imnul, ete., AR
Administratia Director, roména
) Consiliul de actualizarea in masura
Administratie, reinnoirii Ipg, png,
Organigrama
Acte normative Acte MEC, roména
i Acte Colegiu,
Regulamente, zilnic Pdf, text.,
strategii, etc.,
Oferta Educatie timpurile Informatii roméana
Educationala despre
Specialitate: actualizarea in masura
calificari, plan reinnoirii Text .doc, pdf
. : de invaamant.
Invifimant primar Informatii romana
despre
Specialitate, actualizarea in masura
calificari, plan reinnoirii Tetitonnd
: de invatamant.
Jurisprudenta Informatii roména
despre
Specialitate, actualizarea in masura
calificéri, pian reinnsinii Text .doc, pdf
de invagamant.




COLEGIUL ,ALEXEI MATEEVICI” DIN CHISINAU
Regulamentul cu privire la organizarea si administrarea site-ului

Asistentd Informatii despre romana L ) _
sociala ) Specialitate, calificari, ctualizarea in Text .doc,
plan d¢ invatamant, masura reinnoirii pdf
Sport si pregitire = Informatii despre actualizarea in Doc. text,
fizica Specialitate, calificari, plan misura reinnoirii pdf
de invatamant,
romand
Invitimant dual 5 Informatii despre romana actualizarea in Text.
Specialitate, admitere. masura reinnoirii
Admiterea Tnmatriculare - Informatii despre roména actualizarea in Text, pdf
inmatricularea la studii in masura reinnoirii
Colegiul ..Alexei Mateevici™
din Chisinau
Regulament “ Regulamentul Admiterii in roména actualizarea in Text., pdf,
IPT misura reinnoirii
5 Rezultatele admiterii roména actualizarea in Pdf, text,
Rezultate masura reinnoirii
Rapoarte - Rapoartele Admiterii romana actualizarea in Ppt, pdf,
masura reinnoirii
Catedre Catedra ,,Stiinte - Liste profesori, sef actualizarea in List, text
psihopedagogice, catedra P '
ociale §i juridice” masura reinnoirii
atedra ,Limba si | 1. Limba |Liste profesori : :
————“_ Roméng |ogy d‘; ori, sef actualizarea in List, text
3. Limbi edr maésura reinnoirii
Moderne
Catedra ,,Stiine - Liste : y :
e “r F;" ofesori, sef actualizarea in List, text
Cateis St ]‘ia d - masura reinnoirii
» . iste pr i i i :
S0Cio-umane” catedrpa olesorh et actualizarea in List, text
masura reinnoirii
atedx:a s»Sport si - Liste profesori, sef actualizarea in List, text
pregatire fizica” catedra masura reinnoirii P
Catedra ,,Arte” = i : -
i:::j rr;!lmfeson, sef actualizarea in List, text
masura reinnoirii
Catedra Diriginti “ i : .
1gintie Z:; pérofeson, sef actualizarea in List, text
I masura reinnoirii
Elevi Consili i i
ul Elevilor Informatii generale, actualizarea in Text, pdf,
masura reinnoirii
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biective, scopuri,
ctivititi, regulament.
Furoclub Informatii generale, actuallzafea in Text, Pdf,
biective, scopuri, masura reinnoirii foto, jpg,
ctivitati A
Proiecte Digitalizarea si Proiecte, informatii, actualnafea = Text, P a5
dezvoltarea publicatii, articole etc., PRI foto, jpe,
invagamantului P
IProfesional Tehnic
dual in pedagogie
Informatii actualizarea in Text, doc
Fonc.lul RO masura reinnoirii
Eficienta
Energetica . - 3
Transparenfa Rapoarte Informatii actualxza:'ea u.x ) Text, doc
o masura reinnoirii
decizionala — - : d
Buget Informatii actualizarea in Text, doc
madsura reinnoirii
Deplasiri de Informatii actualizarea in Text, doc
lserviciu masura reinnoirii
Managementul  |Documente [nformatii, acte actualizarea in Text, doc
calitatii normative, manualul masura reinnoirii
calitatii, etc.,
Planul activitatilor Informatii, planurile actualizarea in Text, doc
operationale. madsura reinnoirii
Proceduri Informatii, manualul actualizarea in Text, doc
procedurilor. masura reinnoirii
IRapoarte Informatii actualizarea in Text, doc
masura reinnoirii
C =
ontact Date de contact Informatii actualizarca in Text, doc
masura reinnoirii
Anunturi Informatii functii vacante. actualizarea in doc
MENU o
SECUNDAR 3 ; masura reinnoirii
trustura anului de Informatii actualizarea in pdf
s licendin tudii mdsura reinnoirii
a latera ica: Sesi (r
ki IRubrica: Sesiunea Informatii actualizarea in doc
p p de examene masura reinnoirii
Orarul lectiilor Orarul lectiilor per actualizarea in pdf
pecialitate, an de studii masura reinnoirii
pa.
Centrul de validare nformatii actualizarea in doc
iﬂ competentelor mdsura reinnoirii
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Revista iCAM Revista Colegiului actualizarea in doc
masura reinnoirii
Mesaje video Mesaje video: Ziua actualizarea in doc
profesorului, Mesaj E.S. masura reinnoirii
Ambasadorul UE
Rapoarte Rapoarte Colegiu actualizarea in pdf
masura reinnoirii
Parteneri Liste actualizarca in ipg
masura reinnoirii
Statistica Statistica accesari. Reinoire automaté web
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